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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  

 

Objeto: Aquisição de papel A4, papel fotográfico à prova d’água e caixas de arquivo 

morto. 

 

Descrição da necessidade 

A Câmara Municipal de Morro Redondo necessita adquirir materiais de expediente, 

especificamente papel A4, papel fotográfico à prova d’água e caixas de arquivo 

morto, visando atender às demandas administrativas e operacionais da Casa 

Legislativa, garantindo a continuidade dos serviços de expediente, impressão de 

documentos oficiais, arquivamento e organização de processos. 

A aquisição visa repor o estoque existente, assegurando o adequado funcionamento 

das atividades administrativas e legislativas. 

 

Requisitos da contratação 

Os itens deverão atender às seguintes especificações mínimas: 

200 pct c/500fl papel A4 

100 unid arquivo morto polipropileno 355x133x252mm 

1000 unid papel fotográfico A4 180gr 210x297mm 

 

Entrega: até 20 (vinte) dias após o recebimento do documento de empenho. 

Local de entrega: Câmara Municipal de Morro Redondo. 

Encargos de e sem custo adicional para a Câmara. 

 

Justificativa da contratação 

O papel A4 é insumo essencial para as rotinas de impressão de documentos 

administrativos, relatórios, correspondências e materiais internos e externos. 

O papel fotográfico à prova d’água é necessário para impressões de maior 

durabilidade, como certificados, quadros informativos, sinalizações internas e 

registros oficiais. 

As caixas de arquivo morto são fundamentais para o armazenamento e conservação 

de documentos administrativos, atendendo às normas de arquivamento e à Lei nº 

8.159/1991 (Política Nacional de Arquivos Públicos e Privados). 

Dessa forma, a contratação se justifica pela necessidade de manter o regular 

funcionamento da administração da Câmara Municipal, com fornecimento de 

materiais de consumo de uso contínuo. 
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Benefícios esperados 

Regularidade no fornecimento de materiais essenciais às atividades administrativas. 

Melhor organização dos arquivos físicos. 

Redução de interrupções em serviços de impressão e tramitação documental. 

Cumprimento das boas práticas de gestão de materiais. 

 

Conclusão: Diante da análise realizada, conclui-se que a aquisição dos materiais 

descritos é necessária, conveniente e economicamente viável, sendo a solução mais 

adequada para atender às demandas administrativas da Câmara Municipal de Morro 

Redondo. 
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